Warszawa, dnia 15 grudnia 2023 r.

Dyrektor Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom z siedzibg w Warszawie przy

ul. Dereniowej 52/54, Warszawa 02-776, ogtasza otwarty konkurs na stanowisko:

Inspektora w
Dziale Nadzoru Zadan Zleconych
Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom

(zatrudnienie w wymiarze 1/4 etatu)

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie zaangazowana w realizacje zadan Dziatu
Nadzoru Zadan Zleconych KCPU, ktére obejmuja:

1) Udziat w pracach komisji konkursowych; weryfikacja i ocena ofert pod katem finansowym;
2) Sporzagdzanie umow, aneksow i innych dokumentéw dotyczgcych realizacji nadzorowanych
zadan,

3) Zatwierdzanie sprawozdan finansowych na podstawie skfadanych rozliczen z realizacji
zadan zleconych,

4) Sporzadzanie zestawien z realizacji wydatkéw i dochodéw w terminach zgodnie z
wymogami sprawozdawczosci budzetowej,

5) Wspétpraca z dziatami merytorycznymi w zakresie biezgcej obstugi zadan zleconych, oraz
z przedstawicielami podmiotéw dofinansowywanych w zakresie rachunkowo — finansowym
oraz formalno — prawnym realizowanych zadan,

6) Sporzadzanie wnioskéw do Ministerstwa Zdrowia o uruchomienie srodkéw na realizacje
zadan zleconych z zakresu przeciwdziatania narkomanii okreslonych w Narodowym
Programie Zdrowia,

7) Prowadzenie biezgcej, wyrywkowej i catosciowej kontroli finansowej zadan zleconych na

podstawie zawartych umoéw.



Wymagania konieczne:
e Kkorzystanie z petni praw publicznych,
e wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii,
e wyksztatcenie srednie,

¢ biegta umiejetnos¢ postugiwania sie programami Microsoft Word i Excel.

Wymagania preferowane:

o dobra organizacja pracy oraz umiejetnosc pracy w zespole,
e odpowiedzialno$¢ i samodzielnos¢ w realizacji powierzonych zadan,

e doswiadczenie w pracy w sektorze finanséw publicznych.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
e podpisane przez kandydata CV;
o kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;
e podpisane oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;
e podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celow rekrutacji.

Kopie innych dokumentéw i oswiadczen:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje.

Oferujemy:
e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego, uczestnictwo w szkoleniach, konferencjach,
e dopfaty do wypoczynku, tzw. wczaséw pod grusza,

o mozliwos¢ wykupienia ubezpieczenia grupowego.

Ponadto nasza firma jest otwarta na zatrudnianie oséb niepetnosprawnych.

Warunki pracy:

e stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy i telefon,

e inne narzedzia pracy: urzgdzenia biurowe,


http://www.a-trybut.eu/c269,akty_prawne_regulujace_zatrudnianie_on.html

e praca w siedzibie KCPU przy ul. Al. Jerozolimskie 155, 02-326 Warszawa. Do
budynku prowadzg 3 wejscia; wejscie gtdbwne u zbiegu ulic Sekocinskiej i
Szczesliwickiej oznaczone literg A, oraz dwa wejscia od ulicy Sekocinskiej oznaczone
literami B i C. Do wszystkich wejs¢ prowadzg schody. Aby dosta¢ sie do KCPU
nalezy wejs¢ schodami na drugie pietro. Przy schodach do wejs¢ B i C znajduje sie
podjazd dla wozkéw. Na parterze, na wprost wejscia B znajduje sie toaleta dla osoéb z
niepetnosprawnosciami. Osoby na wozkach zapraszamy do wejscia C, ktore
prowadzi do windy. Winda nie jest ogélnodostepna. Aby z niej skorzysta¢ nalezy
zadzwoni¢ pod numer 22/2506325 i poprosi¢ aby pracownik KCPU zjechat po osobe

poruszajacg sie na wdzku.

Termin skladania ofert uptywa dnia 29 grudnia 2023 roku.

Dokumenty nalezy ztozy¢ bezposrednio w siedzibie KCPU z dopiskiem na kopercie
"Konkurs DNZZ" na adres:
Krajowe Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom ul. Dereniowa 52/54, 02-776 Warszawa

lub przesta¢ mailowo zeskanowane na adres: marta.plonska@kcpu.gov.pl
Inne informacje:
Krajowe Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom zastrzega sobie prawo do uniewaznienia

postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyn.

Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne okre$lone w niniejszym ogtoszeniu,

zostanie umieszczona niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, na tablicy ogtoszen w
siedzibie KCPU, a takze opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej dostepnym na

stronie internetowej www.kbpnbip.pl

Osoby spetniajgce wymogi formalne zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna.

Infformujemy, Zze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Centrum, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob

niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100 z pézn. zm.), nie wynosit 6%.

Uwaga: ztozenie CV, bez pozostatych dokumentow, nie jest wystarczajgce do

spetnienia wymogoéw formalnych!!!

PIOtr Stefa n Elektronicznie podpisany

przez Piotr Stefan Jabtonski

L Data: 2023.12.15 12:40:27
Jabtonski +g1?00'



		2023-12-15T12:40:27+0100
	Piotr Stefan Jabłoński




